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ПОЛОЖЕНИЕ

об аттестационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников МБОУ «Майинский лицей МР «Мегино-Кангаласский улус»»
I. Общие положения
В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией выпускников.

Для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательного учреждения создаются аттестационные (экзаменационные) комиссии для каждого класса.

Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, нормативными документами и методическими письмами Министерства образования России и Министерства образования РС (Я) о государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, разработанными и утвержденными в установленном порядке критериями оценки знаний выпускников по учебному предмету, Уставом МБОУ «Майинский лицей МР «Мегино-Кангаласский улус»» и настоящим Положением.

График проведения государственной (итоговой) аттестации с указанием состава аттестационной комиссии составляется за две недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников. На основе графика издается приказ директора.
Председателями аттестационной комиссии  IX, XI классах могут назначаться  директор,  заместители директора лицея или руководители кафедр. 
Аттестационная комиссия состоит из предметных аттестационных комиссий (при том же председателе).
В состав предметной аттестационной комиссии класса, кроме председателя аттестационной комиссии, входит учитель, преподающий учебный предмет в данном классе, и не менее двух (одного – для государственной (итоговой) аттестации выпускников за курс основного общего образования) учителей в роли ассистентов. Ассистентами могут быть учителя, преподающие в лицее тот же учебный предмет или учебный предмет того же цикла, либо учителя по договоренности из других общеобразовательных учреждений.

В состав предметных комиссий могут быть включены преподаватели высших и средних профессиональных учебных заведений, имеющих с лицеем договор о совместной работе (о взаимодействии), представители учредителя, общественности.

В случае отсутствия одного из членов аттестационной комиссии приказом по лицею назначается ему замена.

II. Задача аттестационной комиссии

2.1.
Основной задачей государственной (итоговой) аттестации является установление соответствия оценки знаний выпускников требованиям государственного образовательного стандарта, глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического применения.

III. Функции аттестационной комиссии

Проводит государственную (итоговую) аттестацию выпускников в соответствии с нормами, установленными законодательством об образовании, учитывая право выпускников на выбор учебных предметов (кроме обязательных) и вида проведения устных экзаменов.

Выставляет экзаменационные отметки за ответ выпускника, итоговые отметки по учебному предмету с занесением их в протокол экзамена.

Проверяет письменные экзаменационные работы выпускников в установленном порядке, заносит в протокол экзамена экзаменационные и итоговые отметки.

Оценивает теоретические и практические знания и умения выпускников учебного предмета в соответствии с установленными критериями.

Анализирует работу педагогического коллектива по подготовке выпускников к государственной (итоговой) аттестации в соответствие с требованиями государственных образовательных стандартов.

Создает оптимальные условия для выпускников при проведении государственной (итоговой) аттестации.

Исключает случаи неэтичного поведения выпускников (списывание, использование шпаргалок, подсказок) во время проведения экзаменов.

Участвует в работе школьной и улусной конфликтной комиссии, в районной или областной (по вызову).

Информирует выпускников (их родителей) об экзаменационных и итоговых отметках.

Контролирует обеспечение и соблюдение информационной безопасности при проведении экзаменов.

Обеспечивает соблюдение установленной процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.

Участвует в подготовке и проведении педсоветов по итогам государственной аттестации выпускников.

Фиксирует на бланке устного ответа правильность и полноту ответа экзаменующегося (записи выпускника на бланке устного ответа не оцениваются), ведет запись дополнительных вопросов.

IV. Аттестационная комиссия имеет ПРАВО:

Не заслушивать полностью устный ответ экзаменующегося, если в процессе ответа выпускник показывает глубокое знание вопроса, указанного в билете.

На запись особого мнения по поводу ответа экзаменующегося в протокол государственной (итоговой) аттестации.

На оптимальные условия для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, соблюдение режимных моментов.

Вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации выпускников о качестве работы учителя при подготовке класса к государственной (итоговой) аттестации.

V. Аттестационная комиссия несет ОТВЕТСТВЕННОСТЬ за:

Объективность и качество оценивания письменных и устных ответов экзаменующихся в соответствии с разработанными нормами оценки ответов по каждому учебному предмету.

Создание делового и доброжелательного микроклимата для выпускников во время проведения экзаменов.

Своевременность предоставления выпускникам информации об экзаменационных и итоговых отметках.

Проведение экзаменов в соответствии с установленном порядком.

VI. Отчетность аттестационных комиссий

Бланки устных ответов и письменные экзаменационные работы выпускников вместе с протоколами государственной (итоговой) аттестации сдаются руководителю общеобразовательного учреждения, обеспечивающему их сохранность в соответствие с установленным порядком хранения в течение трех лет.

Заместитель директора по УВР выступает с аналитической информацией об итогах государственной аттестации выпускников на педагогическом совете.

Принято на педагогическом совете

«__»_____________________2008 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
о системе отметок, формах, порядке и периодичности 
промежуточной и итоговой аттестации учащихся 
МОУ «Майинская гимназия МР «Мегино-Кангаласский улус»»
1. Содержание и периодичность промежуточной и итоговой аттестации учащихся
1.1. Промежуточная аттестация учащихся включает в себя поурочное, потемное, потриместровое оценивание результатов учебы учащихся (текущая аттестация), а также оценивание результатов тестирования, собеседований, эк​заменов и контрольных работ за учебный год (годовая аттес​тация).

1.2. Периодичность текущей аттестации определяется учеб​ной программой и учебным планом.

1.3. Годовая аттестация учащихся осуществляется в конце учебного года и включает в себя проведение контрольных работ и переводных экзаменов в 5-8, 10-х классах. Учащиеся 5-8-х классов сдают не менее трех экзаменов, а учащиеся 10-х клас​сов — не менее пяти экзаменов по предметам учебного плана. Сроки проведения экзаменов утверждает Научно-методический совет.
1.4.
Итоговая аттестация осуществляется в форме выпускных экзаменов для учащихся 9, 11-х классов, сроки проведения которой, а также перечень обязательных экзаменов по предметам устанавливается Министерством образования Российской Федерации.

1.5. К государственной (итоговой) аттестации допускаются выпускники, имеющие годовые отметки по всем общеобразовательным предметам учебного плана за 10, 11 классы не ниже удовлетворительных.
15. Решение о допуске к государственной (итоговой) аттестации принимается педагогическим советом и оформляется приказом не позднее 25 мая текущего года.

2. Формы проведения промежуточной и итоговой аттестации учащихся
2.1. Форма текущей аттестации (диктант, изложение, сочинение, контрольная работа, зачет, тестирование и др.) опреде​ляется учителем-предметником.

2.2. Форму проведения переводных экзаменов выбирает учитель с учетом специфики предмета, степени сформированности  познавательного интереса учащихся к предмету. Это могут быть традиционные формы сдачи устных и письменных экзаменов: контрольная работа, диктант, сочинение, изложение, устный ответ по би​летам. Учитель может выбрать нетрадиционную, наиболее эф​фективную форму проведения экзамена, соответствующую духу времени. Это экзамен-собеседование, экзамен-защита темы и проектов, «круглый стол», тестирование, комплекс​ный анализ текста (по русскому языку), комплексный экза​мен, защита реферата и курсовой работы, ринг, игра-конкурс и др. При выборе формы проведения экзамена учитель проду​мывает сюжет экзамена, план подготовки к нему, дает необхо​димые рекомендации для предварительной работы, проду​мывает систему оценки, которая должна соответствовать нор​мам отметок, предусмотренным программой по данному пред​мету. При использовании нетрадиционных форм проведения экзаменов необходимо предварительно оговорить план их про​ведения с членами экзаменационной комиссии. К участию в проведении экзаменов можно привлекать родителей, учащих​ся старших классов.
Форма проведения переводных экзаменов утвер​ждается на заседании кафедры.
2.3.
Форма проведения выпускных экзаменов по выбору, включая региональные экзамены (устно по билетам, письмен​но по билетам, собеседование, защита рефератов, тестирование, контрольная работа, диктант, сочинение, изложение и др.), рассматривается и утверждается на заседании кафедры.
3. Порядок проведения промежуточной и итоговой аттестации учащихся
3.1. Тексты для проведения контрольных работ и экзамена​ционный материал по предметам в переводных классах состав​ляются учителями с учетом содержания учебных программ и утверждаются на кафедрах. Экзаменацион​ный материал сдается заместителю директора по учебной ра​боте не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменационного периода.

3.2. Экзаменационный материал по предметам в выпускных классах составляется учителями с учетом примерных вопросов для проведения итоговой аттестации, разработанных Министер​ством образования Российской Федерации, и содержания учебных программ и сдается для утверждения директору школы не позднее, чем за 2 недели до начала итоговой аттестации. 

3.3. Годовая аттестация (экзамены в переводных классах), итоговая аттестация учащихся проводятся по утвержденно​му директором школы графику, который не позднее чем за 2 недели до начала экзаменационного периода, доводится до све​дения учителей, учащихся и родителей.

3.4.
Для проведения переводных экзаменов, итоговой аттестации учащихся приказом директора школы ежегодно создается экзаменационная комиссия в составе:
· учителя, преподающего в данном классе, и одного-двух ассистентов из числа учителей того же цикла предме​тов — для проведения переводных экзаменов;

· председателя комиссии, учителя, преподающего в дан​ном классе, и одного (в 9 классе), двух (в 11 классе) асси​стентов из числа учителей того же цикла предметов — для проведения итоговой аттестации.

3.5.
К годовой (переводные экзамены) экзаменаци​онной сессии решением Педагогического со​вета школы допускаются учащиеся, освоившие образователь​ную программу не ниже уровня обязательных требований, а так​же учащиеся, имеющие одну неудовлетворительную отметку по любому предмету, с установлением срока ее пересдачи, если по этому предмету нет экзамена.
3.6. К итоговой аттестации допускаются учащиеся, освоив​шие образовательную программу не ниже уровня обязательных требований, а также учащиеся, имеющие неудовлетворитель​ную отметку по одному предмету, с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.

3.7. От сдачи переводных экзаменов учащиеся освобожда​ются при положительных отметках по всем предметам:

· по состоянию здоровья на основании заключения лечеб​ного учреждения, а также обучающиеся индивидуально (на дому);

· призеры республиканских, региональных предмет​ных олимпиад и конкурсов;

· на основании решения Педагогического совета школы за отличные и хорошие успехи в изучении предметов.

3.8.
Учащиеся переводных классов, заболевшие в период экзаменов, могут быть освобождены на основании справки из лечебного учреждения от части или всех экзаменов или сроки экзаменов им могут быть изменены. Решение по этому вопросу принимает администрация гимназии.
4. Система отметок при проведении промежуточной и итоговой аттестации учащихся
4.1. Письменные и устные ответы учащихся в ходе текущей аттестации оцениваются количественно по пятибалльной сис​теме в соответствии с действующими нормами оценки знаний умений и навыков учащихся. Отметка за триместр выставляется на основе результатов письменных работ и устных ответов учащихся и с учетом их фактических знаний, умений и навыков.

4.2. Учащиеся переводных классов, получившие неудовлет​ворительную годовую отметку по одному предмету, остаются на осень. Решение по этому вопросу принимает Педагогический совет школы.

4.3. Итоговая отметка (при наличии экзамена) по предмету определяется на основании годовой (в том числе с учетом отме​ток за четверть или полугодие) и экзаменационной. При неудов​летворительной экзаменационной отметке не может быть вы​ставлена положительная итоговая отметка.

4.4. Результаты переводных экзаменов и итоговой аттеста​ции учащихся оцениваются количественно по пятибалльной системе. Отметки экзаменационной комиссии выставляются в протоколе экзамена:

· устного — в день его проведения;

· письменного — до начала следующего экзамена.

4.5. Учащиеся переводных классов, получившие на экзаменах неудовлетворительные отметки, сдают экзамены повторно в июне. 
4.6. В случае несогласия учащихся и их родителей с выставленной итоговой отметкой по предмету она может быть пересмотрена конфликтной комиссией по вопросам разрешения споров между участниками образовательного процесса в экзаменационный период, которая в форме экзамена или собеседования в присутствии родителей учащихся определяет соответствие выставлен​ной отметки по предмету фактическому уровню знаний. Решение комиссии оформляется протоколом и является окончательным. Протокол хранится в личном деле учащегося.

4.7. В случае несогласия с отметкой, полученной во время итоговой аттестации, учащийся может об​ратиться в апелляционную комиссию ГЭК. 
Принято на педагогическом совете

«__»_____________________2008 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о конфликтной комиссии 

МОУ «Майинская гимназия МР «Мегино-Кангаласский улус»»

 по вопросам разрешения споров

между участниками образовательного процесса

(экзаменационный период)

I. Общие положения

Конфликтная комиссия гимназии создается для решения спорных вопросов, относящихся к образовательному процессу, оценке знаний обучающихся, выпускников.

Конфликтная комиссия назначается решением Административного совета, в том числе на период экзаменов; число членов комиссии нечетное, не менее трех; председатель комиссии назначается директором.

Конфликтная комиссия в своей деятельности руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании», типовым положением о гимназии в системе образования РС (Я), Уставом и другими локальными актами образовательного учреждения, государственными образовательными стандартами.

Комиссия рассматривает: вопросы организации обучения по учебному плану, программе; вопросы об объективности оценки знаний по предмету за текущий учебный год, во время промежуточной или итоговой аттестации, устных выпускных экзаменов (для разрешения конфликтных ситуаций на письменных выпускных экзаменах создается апелляционная комиссия при муниципальном органе управления образования).

II. Конфликтная комиссия гимназии имеет право:

· принимать к рассмотрению заявления любого участника образовательного процесса при несогласии с решением или действием администрации, учителя, куратора, обучающегося;

· принять решение по каждому спорному вопросу, относящемуся к ее компетенции; обжалование принятого решения возможно в улусном управлении образования;
· сформировать предметную комиссию для принятия решения об объективности выставления отметки за знания обучающегося (решение принимается в течение трех дней с момента поступления заявления, если срок ответа не оговорен дополнительно заявителем);

· запрашивать дополнительную документацию, материалы для проведения самостоятельного изучения вопроса;

· рекомендовать, приостанавливать или отменять ранее принятое решение на основании проведенного изучения при согласии конфликтующих сторон;

· рекомендовать изменения в локальных актах гимназии с целью демократизации основ управления образовательным учреждением или расширения прав обучающихся.

III. Члены конфликтной комиссии обязаны:

· присутствовать на всех заседаниях комиссии;

· принимать активное участие в рассмотрении поданных заявлений;

· принимать решение по заявленному вопросу открытым голосованием (решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии при присутствии не менее двух третей ее членов);

· принимать решение своевременно, если не оговорены дополнительные сроки заявления;

· давать обоснованный ответ заявителю в устной или письменной форме в соответствии с положением заявителя.

IV. Организация деятельности конфликтной комиссии

Заседания конфликтной комиссии оформляются протоколом.

Утверждение членов комиссии и назначение ее председателя оформляются приказом по гимназии.

Протоколы заседаний конфликтной комиссии сдаются вместе с отчетом за учебный год Совету образовательного учреждения и хранятся в документах Совета три года.

